
 

 

 

 

  

One Stop Service 
ขัน้ตอนการปฏบิตังิานระบบ 

ขัน้ตอนการปฏบิตังิานระบบ 

ผูใ้ช้บรกิาร (นกัเรยีน, ผูป้กครอง) 

ติดตอ่งานประชาสมัพนัธ ์

สอบถามความประสงคข์องผูใ้ชบ้รกิาร 
 

รบัค ารอ้ง 
 

กรอกเอกสารค ารอ้ง 
 

ยืน่ค ารอ้ง เคานเ์ตอรป์ระชาสมัพนัธต์รวจสอบความถูกตอ้ง 

เสนอผูร้บัผดิชอบด าเนนิการ 

รบัเอกสารตามค ารอ้ง 

เสรจ็สิน้การให้บรกิาร 

-ขอหนังสือรับรอง 

ทางการศึกษา 

- การขอย้าย
สถานศึกษา 

- การขอเปลี่ยนแปลง 

ข้อมูลนักเรียน 

-การรับสมัครนักเรียน 



 

 

 

 

  

One Stop Service 

ผูใ้ช้บรกิาร (นกัเรยีน, ผูป้กครอง) 

แจ้งความประสงค ์(ตดิตอ่รบัค ารอ้งขอหนงัสอื) 
รบัรองทีง่านประชาสมัพนัธ)์ 

กรอกรายละเอยีดในค ารอ้งรอ้งขอหนงัสอืรบัรอง 

ยืน่ค ารอ้งขอหนงัสอืรบัรองทีง่านประชาสมัพนัธเ์พือ่ตรวจสอบขอ้มลู 

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนนิการตามค ารอ้งตรวจสอบความถกูตอ้ง 
 

เสนอผูบ้รหิาร/ผูร้บัผดิชอบ เพือ่ลงนาม 

ผูใ้ช้บรกิาร รบัหนงัสอืรบัรอง พรอ้มตรวจสอบความถกูตอ้ง 
 

สิน้สดุ ใชเ้วลาประมาณ 30 
นาท 

ขัน้ตอนการขอหนงัสอืรบัรอง 



 

 

  

One Stop Service 

ผูใ้ช้บรกิาร (นกัเรยีน, ผูป้กครอง) 

แจ้งความประสงค ์(ตดิตอ่รบัค ารอ้งขอยา้ย 
สถานศึกษา ทีง่านประชาสมัพนัธ)์ 

ยืน่ค ารอ้งขอยา้ย ทีง่านประชาสมัพนัธ ์

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนนิการตามค ารอ้ง 
 

รบัเอกสารตามค ารอ้ง 
 

สิน้สดุ ใชเ้วลาประมาณ 30 นาท ี

ขัน้ตอนการขอยา้ยสถานศกึษา 



 

 

  

ขัน้ตอนขอเปลีย่นแปลงขอ้มูล
นกัเรยีน ผูใ้ช้บรกิาร (ผูป้กครอง) 

แจ้งความประสงค ์(ตดิตอ่รบัค ารอ้งขอ 
เปลีย่นแปลงขอ้มลูที่งานประชาสมัพนัธ)์ 

กรอกรายละเอยีดในค ารอ้ง 
 

ยืน่ค ารอ้งขอเปลีย่นแปลงขอ้มลู และเอกสารหลกัฐาน
การเปลีย่นแปลงทีง่านประชาสมัพนัธ ์ตรวจสอบขอ้มลู 

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนนิการตามค ารอ้ง 
บนัทึกเปลีย่นแปลงขอ้มลู 

รบัเอกสารตามค ารอ้ง 
 

One Stop Service 

สิน้สดุ ใชเ้วลาประมาณ 30 นาท ี



 

ขัน้ตอนการรบัสมคัรนกัเรยีน 
นกัเรยีน (รบัสมคัรอนบุาล 2 ประถมศกึษาปทีี ่1 และมธัยมศึกษาปทีี ่1) 

ผูใ้ช้บรกิาร (ผูป้กครอง) 

ผูป้กครองแจง้ความประสงคส์มคัรที่ 
ประชาสมัพนัธ ์พรอ้มรบัเอกสารเพือ่ไปกรอก 

ขอ้มลู และเตรยีมหลกัฐานให้เรยีบรอ้ย 
 

รบัสมคัร 
ตามวนั เวลา ทีร่าชการก าหนด 

 
อนบุาล 1 ป.1 และม.1 

 

One Stop Service 

ประกาศผลนกัเรยีนทีม่สีทิธิเ์ขา้เรยีน  
 

มอบตวั 
 


